2016年度自考科科长工作述职
思想上与时俱进，学习十八大以来党的路线方针政策，关心时事新闻，适应新常态，爱岗敬业，努力工作，积极出勤，团结同事，积极参加各项集体活动。在业务工作方面主要有：
1、 毕业证、登记表盖章1645人套
2、 组织命题12门
3、 上报论文答辩费成本核算报告
4、 核对实践报名缴费数据四千多科次
5、 打印实践考试照片座次表
6、 安排论文指导老师，编排考生论文序号，安排上机考试辅导老师，安排考试及论文答辩场地
7、 组织答辩1900多人，组织六次双本考试338人，组织上机考试六场150人220科次，组织实践作业1150科次，
8、 组织阅卷98科35000份。
9、 反复核对论文指导费制表发放
10、 核对录入4045份实践成绩并上报
11、 组织网报及现场申报学位申请680人，审核申请材料，组织学位评审会，打印
发放学位证书、审定表
12、 参加省考试院免考审核和毕业审定工作
13、 组织2个报名点免考申请、理论课报考、毕业申请等工作
在廉洁自律方面，按照考试院各项政策规定工作，坚持公平公正并按照政策规矩办事，规范廉洁从政，工作中注意勤俭节约。能端正思想认识，维护个人及学校的声誉和形象。
