述职（述廉）报告

继续教育学院信息实验科 张国宾

尊敬的各位领导、各位老师： 
时光荏苒，时间如梭，转眼间又将跨过一个年度之坎，回首望，虽没有轰轰烈烈的战果，但也算经历了一段不平凡的考验和磨砺。学院领导对我的关爱，同事们对我的帮助，令我明白到人间的温情，在工作中不断的学习，不断的进步，自身的素质得到提升。在此我向学院的领导以及全体同事表示最衷心的感谢，有你们的帮助才能使我在工作中更加的得心应手。下面我把2014年的学习、工作情况向大家做一汇报。
在作风上，能遵章守纪、团结同事、务真求实、乐观上进，始终保持严谨认真的工作态度和一丝不苟的工作作风，勤勤恳恳，任劳任怨。在生活中发扬艰苦朴素、勤俭耐劳、乐于助人的优良传统，始终做到老老实实做人，勤勤恳恳做事，勤劳简朴的生活，严格要求自己，在任何时候都要起到模范带头作用。在政治上，认真学习马列主义、毛泽东思想和邓小平理论，深入学习十八届四中全会精神，积极参加学院党的群众路线教育实践活动等各项政治活动，在思想上与党中央保持一致；明白自己所肩负的责任，立场坚定。
在专业上，根据自己专业的特点，利用业余时间，学习计算机知识，对学院网站和信息平台研发所用到的一些开发软件，做到能使用，简单问题能解决。和书记一起参加了全国教师MOOCS的学习，撰写了学习体会，并提出了一些建议。
在工作上，较好地完成领导安排的各项任务。信息实验科作为学院的一个技术科室，为学院教学、科研和管理提供网络基础服务，为构建灵活开放的终身教育体系，开发我院乃至学校的网络教育资源，搭建终身学习的“立交桥”，实施数字化学院建设提供一些技术性的服务工作。我对工作总结如下：

1. 认真做好党的群众路线教育活动中的联络员工作。在今年上半年的党的群众路线教育活动中，被学院领导指定为联络员，在学院活动小组的领导下，积极和学校领导办公室联系，及时提交相关材料，连续十五周汇报活动计划，认真撰写每个阶段的活动情况总结，并将学院党的群众路线教育实践活动情况及时写成新闻在学校、学院网站上播发。

2.对学院的服务器进行了系统维护，为网站及时补充、更新了新的内容，对学院的通知，新闻进行了及时播发，在网络这个虚拟空间里为我院开辟了一片崭新的天地，在学院和师生之间架起了一座新的桥梁。

3.在信息平台试用过程中出现的一些问题，一方面对函授站的使用人员进行及时指导；另一方面，会同教务科、学籍科和研发公司的人员一同到保定、衡水、邢台、邯郸等一些问题比较突出的函授站进行调研，收集大家在使用过程中遇到的一些问题，及时归纳整理，将征集到的问题一边向领导汇报，一边和研发公司沟通，提出修改建议，及时修改程序，保证平台的正常运行，

4.及时做好数据的备份工作，学院的网站和信息平台经过长时间的运行，积累了大量的数据，为了保证数据的连续、完整和安全，积极做好数据的备份工作。
5.对兄弟科室做好技术支持工作，在学籍管理，教务管理，自学考试网上论文选题、学位申请工作中，保证服务器正常运行，积极做好技术支持工作。

6.认真做好调研工作，积极参加省教育厅组织，省电大主办的全省高校成人教育信息管理平台的研讨活动，及时了解兄弟学校成人高等教育的教学模式和改革动态，并将兄弟学校的好经验、好做法应用到我们的信息平台管理工作中。

7.认真做好学院自学考试学位申请管理系统的维护工作。我校作为河北省高等教育自学考试的主考学校，由于管理的特殊性，对学生的基本数据不能全盘掌握，给学位数据的上报工作带来了不少麻烦，自学考试学位申请管理系统的运用，减少了错误的发生，保证了上报数据的完整性和规范性。
8.完成了学校成人教育工作会议的视频采集、编辑和播发工作。
回顾过去工作和学习。就个人而言，认真学习相关业务知识，不断提高自己的理论水平和综合素质。虽尽了自己的主观努力，但离组织的要求还有一定距离。我愿在各位老师们的关心、帮助下，更好地发挥自己的一份力量，感谢老师们对我工作的支持，感谢领导对我的信任、理解和帮助。
2014年12月16日
