述职（述廉）报告

继续教育学院信息实验科 张国宾

尊敬的各位领导、各位老师： 
时光荏苒，时间如梭，转眼间又将跨过一个年度之坎，回首望，虽没有轰轰烈烈的战果，但也算经历了一段不平凡的考验和磨砺。学院领导对我的关爱，同事们对我的帮助，让我在工作中不断的学习，不断的进步，自身的素质得到提升。在此我向学院的领导以及全体同事表示最衷心的感谢，有你们的帮助才能使我在工作中更加的得心应手。下面我把2016年的学习、工作情况向大家做一汇报。
在思想上，能遵章守纪、团结同事、务真求实、乐观上进，始终保持严谨认真的工作态度和一丝不苟的工作作风，勤勤恳恳，任劳任怨。在生活中发扬艰苦朴素、勤俭耐劳、乐于助人的优良传统，始终做到老老实实做人，勤勤恳恳做事，勤劳简朴的生活，严格要求自己，在任何时候都要起到模范带头作用。在政治上，认真学习马列主义、毛泽东思想，深入学习十八届五、六中全会精神，积极参加学院的各项政治活动，在思想上与党中央保持一致；明白自己所肩负的责任，立场坚定。
在专业上，根据自己专业的特点，利用业余时间，学习计算机知识，对学院网站和信息平台研发所用到的一些开发软件，做到能使用，简单问题能解决。
在工作上，较好地完成领导安排的各项任务。在今年下半年被派到石家庄财经职业学院进行锻炼，负责财经职业学院的党建工作，在接受新工作的同时，也没有懈怠学院信息科的工作。我对今年的工作总结如下：
在继续教育学院：
1.对学院的服务器进行了升级维护，为网站及时补充、更新了新的内容，对学院的通知，新闻进行了及时播发，在网络这个虚拟空间里为我院开辟了一片崭新的天地，在学院和师生之间架起了一座新的桥梁。

2.在信息平台试用过程中出现的一些问题，一方面对函授站的使用人员进行及时指导；另一方面，对大家在使用过程中遇到的一些问题，及时归纳整理，将征集到的问题一边向领导汇报，一边和研发公司沟通，提出修改建议，及时修改程序，保证平台的正常运行，

3.及时做好数据的备份工作，学院的网站和信息平台经过长时间的运行，积累了大量的数据，为了保证数据的连续、完整和安全，积极做好数据的备份工作。
4..对兄弟科室做好技术支持工作，在学籍管理，教务管理，自学考试网上论文选题、学位申请工作中，保证服务器正常运行，认真做好技术支持工作。

5.认真做好调研工作，为积极探索适合我校成人学习的网络教学平台，在学院领导的带领下，先后走访了河北中医学院、河北医科大学、石家庄经济学院、石家庄铁道大学、河北工程大学等五所省内兄弟院校和洛阳理工学院，详细了解了各学校网络教学平台使用情况。认真撰写调研报告和软件招标任务书，并将兄弟学校的好经验、好做法应用到我们的信息平台管理工作中。
6.认真做好学院自学考试学位申请管理系统的维护工作。打印学士学位申请表667份，打印学位证书（含照片）605份。

7.协助教务科完成了三个函授站的抽考工作。

在石家庄财经职业学院：

1.对179名教工党员的组织档案进行了编号归档；根据省委高教工委的要求，对454名党员进行了资格排查。

2.组织了两期563人次入党积极分子党课培训和考务工作；制作、发放党课结业证302份。

3.对新吸收的8名教工党员和99名学生党员进行了资格审查和组织归档。对77名预备党员的转正材料及时报批。

4.完成了2008年4月至2016年12月的党费收缴和补缴工作。

5.开具党员组织关系介绍信458份。

6.及时完成了党统数据的报送工作。撰写了一年一度的党务工作总结。
回顾过去工作和学习。就个人而言，认真学习相关业务知识，不断提高自己的理论水平和综合素质。虽尽了自己的主观努力，但离组织的要求还有一定距离。我愿在各位老师们的关心、帮助下，更好地发挥自己的一份力量，感谢老师们对我工作的支持，感谢领导对我的信任、理解和帮助。
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